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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Служба автомеханизации (далее – служба а/м, Подразделение). Служба 

а/м является структурным подразделением Федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Чайковская 

государственная академия физической культуры и спорта» (далее – 

Академия). 

Подразделение создано для транспортного обеспечения деятельности 

Академии. 

1.2 Настоящее Положение регулирует деятельность Подразделения, 

определяет его задачи, функции, права и обязанности работников. 

1.3. В своей деятельности Подразделение руководствуется законодательством 

Российской Федерации, иными локальными нормативными актами, уставом 

Академии, решениями Ученого совета Академии и иными локальными актами 

Академии, а также настоящим Положением. 

1.4 Руководство Подразделением осуществляет начальник службы а/м.  

 Начальник службы а/м осуществляет координацию деятельности 

Подразделения, обеспечение достижения целей и решения задач 

Подразделения. 

1.5 Структуру, численность и штатное расписание, изменения в структуру и 

штатное расписание Подразделения утверждает ректор Академии по 

представлению руководителя Подразделения и курирующего проректора. 

1.6 Трудовые обязанности работников Подразделения, условия их труда 

определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, 

Правилами внутреннего распорядка и иными локальными актами Академии, а 
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также должностными инструкциями работников Подразделения. 

1.7 Должностные инструкции работников Подразделения утверждаются 

ректором Академии. 

 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

Основными задачами Подразделения являются: 

2.1. Организация и обеспечение перевозки (трансфера) работников и 

обучающихся Академии. 

2.2. Организация и обеспечение перевозки имущества Академии.  

2.3. Обслуживание объектов Академии, требующие применения 

автотранспортных средств и спецтехники. 

2.4. Ремонт, обслуживание и поддержание в исправном состоянии 

автотранспортных средств и спецтехники 

 

3. ФУНКЦИИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

 Подразделение в соответствии с возложенными на него задачами 

осуществляет следующие функции: 

3.1. Перевозка (трансфер) работников и обучающихся Академии, а также 

перевозка имущества Академии на легковых автомобилях и пассажирских 

автобусах. 

3.2. Уборка снега на объектах Академии с применением спецтехники. 

3.3. Формирование/планировка и обслуживание спортивных трасс на объектах 

Академии с применением снегоуплотнительных машин. 

3.4. Оформление путевых листов и ведение документации по безопасности 

дорожного движения в соответствии с требованиями действующего 

законодательства Российской Федерации. 

3.5. Ведение документации по учету рабочего времени сотрудников службы 

а/м. 

3.6. Выявление потребности и формирование заявок на закупку расходных 

материалов, запасных частей и горюче-смазочных материалов, работ и услуг 

в целях поддержания автопарка Академии в исправном состоянии, 

сопровождение договоров. 

3.7. Составление графиков и маршрутов перевозок грузов и пассажиров. 

3.8. Распределение транспортных средств по заявкам подразделений.    

3.9. Обеспечение постоянной технической готовности транспортных средств, 

специальной техники и оборудования. 

3.10. Учёт работы транспорта и расхода ГСМ. 

3.11. Организация обязательных предрейсовых и послерейсовых медицинских 

осмотров водителей. 

3.12. Организация и проведение предрейсовых технических осмотров 

транспортных средств. 

3.11. Организация и проведение технического обслуживания и ремонта 

автотранспортных средств и спецтехники. 

3.12. Взаимодействие с контролирующими органами (ГИБДД, Ространснадзор 

и др.) 



3.13. Обеспечение топливом (доставка с АЗС) специальной техники не 

предназначенной для дорог общего пользования на объектах Академии. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

4.1 Работники Подразделения имеют право: 

4.1.1. Запрашивать в других структурных подразделениях Академии 

документы и информацию, необходимые для выполнения Подразделением 

своих функций, в пределах своих должностных обязанностей. 

4.1.2. Вносить руководителю Подразделения предложения о 

совершенствовании деятельности Подразделения. 

4.1.3. Пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, 

средствами связи, а также иными материальными ресурсами, имеющимися       

в Академии, необходимыми для обеспечения деятельности Подразделения. 

4.1.4. Принимать участие в работе комиссий и рабочих групп для решения 

вопросов, касающихся компетенции Подразделения. 

4.1.5. Выдавать руководителям структурных подразделений Академии 

представления об устранении замечаний в пределах компетенции 

Подразделения. 

4.2. Работники подразделения обязаны: 

4.2.1. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах 

Подразделения. 

4.2.2. Совершенствовать и развивать деятельность Академии, обеспечиваемую 

Подразделением. 

4.2.3. Качественно и в полном объеме выполнять возложенные на них 

должностные обязанности. 

4.2.4. Выполнять приказы и распоряжения по Академии, поручения ректора и 

руководителя Подразделения в установленные сроки. 

4.2.5. Давать разъяснения руководителям структурных подразделений 

Академии по вопросам, относящимся к компетенции Подразделения. 

 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Подразделение может быть ликвидировано или реорганизовано приказом 

ректора Академии. 

5.2. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения ректором 

академии; изменения и дополнения вносятся в настоящее Положение в том же 

порядке. 
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